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1. Muc tiéudao tao
1.1. Muc tiéu chung

DPao ko nhan frc trinhdo caodang Tiéng Trung Qéc thanh tho cac K nang
co ban: Nghe, néidoc, viét trong Téng Trung Qéc gin Véi cdng véc hanh chinh -
vin phong, bién h, e w tai cac @ s dao wo Tiéng Trung Qibc, dap tng yéu
cau bac 5 trong Khung trinkioé quoc gia Viet Nam.

Nguoi hoc sr dung duoc Tiéng Trung Qiébc dat bac 4/6 trong Khung ing fuc
ngaai ngir caa Viét Nam; tng dung duoc Tiéng Trung Qéc vao céng Vic chuyén
mén @a nganh, ngh cu thé nhe sau: C6 th dam nhan nhéu nhiém wu khac nhau
nhu: Tiép nhan, sip xép va qun ly hd so, cong vin, lich 1am vic; san thao va té 1oi
cac thr tir, email throng mai bang Tiéng Trung Qdéc; bién dch tai liéu, b so; to
chirc va 1B trg chuyén ngi truc tiép va gian #p trong cac cc hop, hoi thao, ar kién;
hoc wu trong cac ¢ s dao ko Tiéng Trung Qéc va cac Trung tdm cung dich w
tu van du hoc; sr dung Tiéng Trung Qdc dé chim séc, giao 8p, thuyét trinh va
thuong lrong Wi khach hang vaisdung Tiéng Trung Qudc dé giai quyét cac tinh
hudng phat sinh trong congad.

1.2. Muc tiéu a thé
a) Vé kién thirc

- Trinh baydugc cac quydinh @ ban, én thiét vé tinh dac thi dia nganh, ngh
khi lam viéc vai ddi tac 1a ngroi nudc ngoai,dam bao khdng gayanh hrong phrong
hai dén bi mt, loi ich va an ninh gt gia;



- Trinh bayduoc cac nguyénat vé chinh 4, tir vung, ngr phap, phong céach
ngdn ngt, van ban tiéng Viét;

- Téng hop duogc tir vung, Ki dién dat, ciu tric ngr phap Téng Trung Qdc &
trinh d6 bac 4 theo Khung &ng lec ngai ngit 6 bic dung cho Wit Nam;

- Trinh bayduoc cac kén thirc ao ban vé van hoa, xa hi Trung Quc;

- Phén tichdugc cac céng vic lién quan di cbng tac hanh chinh -am phong,
cac quy trinh fip khach, #p xuc i khach hang, ith thuit cac vin ban, tai liéu, quy
trinh 1 tro cac phong ban;

- Trinh bay tu loat nhiing chi dé don gian, quen thac hing ngay trong mdi
truong xung quanh va iimg vin dé thuoc nhu @u thiét yéu;

- Trinh bayduoc nhiing kién thrc oo ban vé chinh ti, van hoa, xa bi, phap
luat, qubc phong an ninh, gidoud thé chit theo quydinh.

b) Vé ki nang

- Sip xép dugc cac cac hoi thao, thadam, ich 1am véc theo yéu &u aia doi
tac hai bén;

- Hb trg dugc cac thanh vién trong nhém hay phan thee hién muc tiéuda dé
ra trong © quan, doanh ngép;

- Viét, thuyét trinh thanh tho; thao luan va lam cl tinh hng trong cdng vic
trg ly, hanh chinh - &n the va bién phién h c6 $ dung Tiéng Trung Qdc;

- Phat am chin, tréi chiy, c6 B¢ do phu bop, ding tong am, ng diéu;

- Sir dung duoc cac quy &c ndi am, bén am,dong hda am trong $hg Trung
Qudc mot cach thanh tho trong xr ly cdng vEc;

- Dién dat tr6i chay cac y chinh@a mdt van ban phic tap vé cac chi dé cy thé
va triru trong, K ca nhiing traodoi ky thuat thuse [inh wrc chuy@n ménia ban than;

- Sr dung duoc linh haat, dang cact vung, bi dién dat, ngr phap, éu tric cau
thuong dung trong giaodp;

- Giao tép & muc d6 trdi chay, tw nhién \6i ngudi ban ngr trong cac céic trao
doi, hoi hop, sr kién, phién dch;

- Dién dat mach lac, day du cac y chinh ¢a mbt doan van, chi dé quen théc
hang ngay hay bai phatéhi chuin muc, rd rang ¢ cac chi dé lién quandén cong tac
tro ly, hanh chinh - &n phong;

- Viét dugc cac vin ban, tai liéu ré rang, chi it véi nhiéu chi d@é khac nhau va
co thé giai thich quandiém cia minh ¥ mot van dé, néu raduoc nhing wu diém,
nhuoc diém aia cac plrong an tra cton khac nhau;



- Dién dat duoc trdi chiy, ré rang niting kinh nghém, sr kién, giac mo, hy
vong, hoai bdo va cé &htrinh bay ngn gon cac Iy do, dii thich ¥ kién va K hoach
cia minh lang téng Trung Qudc;

- Sir dung dugc cong ngh thdng tin © ban theo quydinh; tng ding cong ngh
théng tin trong rt 5 céng véc chuyén moéniea nganh, ngh

- S dung duoc ngai nglr co ban, dat bac 2/6 trong Khung dng luc ngai ngr
cia Viét Nam; tng ding dugc ngai ngir vao ndt 5 cdng véc chuy&n mon ia
nganh, ngh.

c) Ve mirc dé ty chu va trach nhém

- COoddng @ ngte nghiép dangdin, dn cu, chiu khé va sangib trong céng Vic;

- Lam viéc khoa e, c6 tinh & chic ky luat;

- Chip hanh 6t cac quydinh phép lat, chinh sachi@ Nha mée, khéng gay
anh hxong phrong hai dén bi mt, loi ich va an ninh ogc gia;

- C6 y thrc trdch nhdm trong cbng \ic, chiu trach nhdm véi két qua cdng
viéc aia hin than va nhém e 1anhdao oo quan vaad chac;

- CO trach nlim céng dan, ludn pim dau hoan thanh nbin wy;

- CO tinh thin ciu tién, ham k¢ hoi;

- Co y thic tiy nghién ¢u, i dudng nghép vu chuy@n mérié nang cao trinko;

- C6 kha nang gii quyét cdng vic, van dé phirc tap trongdiéu kién thaydoi;

- banh giaduoc két qua lam viéc cia cé nhan vana cac thanh vién trong nhém.
1.3. \f tri viéc lam sau khi &t nghiép

Sau khi ét nghiép, ngroi hoc c6 @ hoi dugc lam vic tai cac cong ty cots
dung Tiéng Trung Qiéc, cac cong ty gidoutd, cac tedng hoc, cac trung tam ngo
ngit, Cac trung tam cungip dich w tu van du e va dch thuit, cac cdng ty cod
phan dich w1 khach hang, hanh chinh, nhan guing céo, cé & dung Tiéng Trung
Quéc. Vi tri viéc lam @ thé nhu sau:

- Hanh chinh &n phong cé & dung Tiéng Trung Quc;

- Hoc wu trong @ sv dao ko Tiéng Trung Qéc;

- Bién phién ¢ch Tiéng Trung Quc.

1.4. Khi nang hec td@p va nang cao trinhig sau khi 6t nghiép

- Khéi luong kién thic ti thiéu, yéu @u vé nang luc ma naroi hoc phai dat
duoc sau khi &t nghép nganh #ng Trung Qdc, trinhdo caodang co tié tiép tuc
phat trén & cac trinhdo cao ton;

- Nguoi hoc sau &t nghiép c6 ring lec tr hoc, tr cip Trung Quc nhing tién
bo khoa ke cong ngh trong plam vi nganh, nghdé nang cao trinkdo haic hoc lién
théng lén trinhio cao ton trong cuing nganh, ngtoic trongnhdém nganh, ngthoic
trong cunginh wrc dao to.



2. Khoi lwgng kién thirc va thei gian khéa hoc

- Thoi gian khoa hc:
- S5 lwong mén ke, mddun:
- Khéi luong kién thic, ky ning toan khoa dc:

- Khéi luong cac mén éc chungdai cuong:

- Khéi lwong cac mén éc, médun chuy&n mon:
- Khéi luong ly thuyét:

- Khéi lugng thrc hanh, tire tap, thi nghé¢m:

- Thi/Kiém tra:
3. Noi dung chwong trinh

03 ram
30

2.505 g¥
435 gb

2.070i

815 giv
1.597 g¥

93 gb

(102 tin cty

(19 tin ch)
(83 tin chi)

Ma

S6 tin

Thoi gian hec tap (gio)

MH/M B Tén mdn hpc, mé-dun chi ngg - TII?%??T?\IO/ o
BT/TL
l. Cac mén hpc chung 19 | 435| 157 255 23
MHO1 | Giao dic chinh ti 4 75 41 29 5
MHO02 Phap lat 2 30 18 10 2
MHO3 | Gido dic thé chat 2 | 60| 5 51 4
MHO4 | Gido dic quic phong va an ninh 3 79 36 35 4
MHO5 Tiéng Anh 120| 42 72 6
MHO06 Tin hoc 75 15 58 2
Il Céac moén hoc, moé-dun chuyén mon 83 | 2070| 658 1342 70
1.1 Mén hoc, mé-dun co' si 18 | 420 | 148 254 18
MDO7 Co 86 van hda Vet Nam 2 30 28 0 2
MDO08 | Dan luan ngén ng 2 45 | 15 28 2
MP09 | Tiéng Viét thuc hanh 2 | 45 | 15 28 2
MP10 | Tiéng Trung o o 1 6 | 150 | 45 99 6
MP11 | Tiéng Trung o s 2 6 | 150 | 45 99 6
1.2 Cac mén hpc, mé-dun chuyén mén 46 | 960 | 450 468 42
Mb12 | bocl 3 60 30 27 3
MD13 | viét1 3 60 | 30 27 3
Mb1l4 | Nghe 1 3 60| 30 27 3
MD15 | Né6il 3 60| 30 27 3
Mb16 | poc 2 3 60 30 27 3
MD17 | vijét2 3 60 | 30 27 3
MD18 | Nghe 2 3| 60| 30 27 3
MD19 | Néi 2 3 60 | 30 27 3




) Thoi gian hec tap (gio)
Ml—l:;lla D Tén mon hpc, moé-dun Sgrﬂn Tigg - TL;?rrJr?T?\IO/ po
BT/TL
MD20 | poc 3 3| 60| 30 27 3
Mb21 | viét3 3| 60| 30 27 3
Mb22 | Nghe 3 3 60 30 27 3
Mb23 | N6i 3 3 60 30 27 3
Mb24 Bién dch 5 120| 45 72 3
MP25 | Tiéng Trung Qéc throng mui 5 | 120 | 45 72 3
1.4 Thwc hanh thuc thp 11 | 495| O 493 2
MD26 | Thyc hanh nglé nghiégp 5 1 225| 0 223 2
MD27 | Thyc tap tt nghiép 6 | 270 270 BC
.5 ﬁ'&ﬁ? éué%:iztnnt%rgjglé' KLTN 5 | 1201 30 85 >
MD28 | Vin kan the tin Trung Qioc 2 | 45 | 15 28 2
MD29 | Ky niang phong van xin viéc 3 | 75 | 15 57 3
1.3 (C?ifo ??Trg‘-’n"é r;?nf;&‘nt)‘-" chen 3|75 | 30| 4 3
MD30 | Tiéng Trung Qéc Nha hang, khachan 3 | 75| 30 42 3
MDP31 | Tiéng Trung Qéc Du lich 3| 75| 30 42 3
MD32 | Vvin héa Trung Qic 3| 75| 30 42 3
Téng cong 102 | 2505| 815 1597 93

4. Hwéng dan sir dung chwong trinh
4.1. Theo chong trinh, tai Iu do B Lao dong - Throng Binh va Xa ki ban hanh.
Ngudoi hoc ¢ chirng cH ting ding céng ngh théng tinduge mién hoc, mién thi moén Tin
hoc; ngroi hoc ¢c6 chirng cH Tiéng Anh lic 3/6 (theo khungimg luc ngai ngir 6 bic
danh cho V8t Nam) t& 1én duoc mién hoc, mién thi mén Téng Anh; ngroi hoc da ©t
nghigp chrong trinh fr trinh d6 twong duong haic ¢6 \an king, ching ch tét nghigp
chuong trinh trung ép, cao ép Iy luan chinh ti haic trong duong dugc mién hoc, mén
thi mén Chinh tir nguoi hoc la throng kEnh binh, co trong #t haic bénh méan tinh lam
han ché chic nang van dong; ngroi hoc trong thi gian hoc tai truong dat giai nhat, nhi,
ba hdic dat huy chrong trong caalot thi ddu thé thao dp nganh hac tir cap tinh trs 1&n
duoc mién hoc, mién thi két thtc mon bc Gido dic thé chit.

- Mén Tiéng Anh: thrc hién theo Thongu sb 03/2019/TT-BIDTBXH ngay
17/01/2019 ¢a Bo Laodong - Throng binh va Xa bi;

- Mén Gido ac chinh ti: thuc hién theo Théngu s6 24/2018/TT-BIDTBXH
ngay 06/12/2018t@ Bo Laodong - Throng binh va Xa bi;

- Mén Phap lat: thyc hién theo Thongu sd 13/2018/TT-BIDTBXH ngay
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26/9/2018 da By Laodong - Throng binh va Xa bi;

- Mén Tin hc: thyc hién theo Théng ¢ s6 11/2018/TT-BIDTBXH ngay
26/9/2018 da By Laodong - Throng binh va Xa bi;

- Mon Giao dic thé chat: thyc hign theo Thongu sb 12/2018/TT-BIDTBXH
ngay 26/9/2018i@ By Laodong - Throng binh va Xa hi;

- Mén Gido dic Quic phong va An ninh: tkc hién theo Théngu sb 10/2018/TT-
BLDBTBXH ngay 26/9/20181a Bo Laodong - Throng binh va Xa bi.

4.2. Hréng dhn xacdinh mi dung va tki gian cho cac ha dong ngai khoa:

- Can or vaodiéu kién thyc t& Nha trong kb tri cho e sinhdi tham quan rt s
dia danh céch amg, cac di tichith sr... nhim gido dic truyén thing cach mang, long
yéu nroc, yéu & quic va tham gia cac abdong aiadia phrong.

- T6 chirc cac hat dong ngai khoa cho bc sinh @ thé nhr sau:

+ Hoat dong thr vién: Tat ca cac ngay |am ¥c trong tan, ngoai g hoc hoc sinh
c6 thé dén thu vién doc sach, tham ko tai liéu phuc vu cho hoc tp va nghién gu.

+ Haat dong Van hoa vin ngte: 1 bubi/4 tuan vao ngay nghcubi tuan

+ Hoat dong TDTT: 2 bwi/tuan tir 17h00dén 19h00

+ T6 chic giao tru VHVN, TDTT Vi dia phrong va caadon vi ban giao cho
Poan Turong © chic nhan cac ngaydva cac s kién.

+ Di thuc t: Gido vién b tri theo yéu &u mén fc, médun.

4.3. Hréng din t6 chirc kiém tra t mén ke, modun:

- Cac mdn hc, modun khi Kt thicdéu duoc kiém tradanh gia kt qua

+ Hinh thrc: Viét, van dap, téic nghém, bai ip thrc hanh

+ Thoi gian lam bai thi &t thic mdn bc, mé —dun ddi véi mdi bai thi viét tir 60
dén 120 phut, thi gian 1am bai thitdi véi cac hinh tic thi khac héc thoi gian lam bai thi
cua mon e, moédun cé tinhdic thu @a nganh, nghdao ko do Heu tredng quyét dinh.
4.4, Hréng din xét cong nbn 6t nghigp:

+ Nguoi hoc phii hoc hét cheong trinhdao wo va phii tich liy du sb mé dun, tin

chi theo quydinh trong clrong trinhdao to di vai tirng ddi tuong.

+ Hiéu treong cin ar vao Kt qua tich iy caa ngroi hoc dé quyét dinh viéc cong
nhan tt nghiép ngay cho ngoi hoc haic phii lam chuyéndé, khoa ldn, lamdiéu kién
xét Ht nghiép.

HIEU TRUONG

(Da ky)

PGS.TS Bui Van Quan



